Dyrektor
Sadu Rejonowego
w Putawach

Putawy, dnia 06-02-2025 r.

Adm.1101.3.2025

(wytacznie drogg elektroniczng)

OGLOSZENIE

Dyrektor Sadu Rejonowego w Putawach
ogtasza konkurs na staz urzedniczy w Sadzie Rejonowym w Putawach,
celem zatrudnienia jednego stazysty w petnym wymiarze czasu pracy

(docelowo na stanowisku protokolanta sagdowego)

Na podstawie art. 3b wustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw
i prokuratury (fj. Dz. U. z 2018 r. poz. 577 ze zm.), rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegbtowych zasad wynagradzania urzednikéw i innych
pracownikéw sadéw i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 2016
ze zm.) oraz § 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczego6towego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w sadzie
i prokuraturze (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 400 ze zm.),

Dyrektor Sadu Rejonowego w Putawach, ogtasza nabér w drodze konkursu na staz urzedniczy
celem zatrudnienia w Sadzie Rejonowym w Putawach 1 osoby w petnym wymiarze czasu pracy
na stanowisku stazysty (docelowo na stanowisku protokolanta sagdowego).

Oznaczenie konkursu: Adm.1101.3.2025

Konkurs moze zosta¢ anulowany w kazdym czasie bez podania przyczyny.
Przewidywana data zatrudnienia: marzec 2025 r.

Wynagrodzenie zasadnicze: 4.700 zt miesigcznie.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy to m.in.:

Protokotowanie na rozprawach
Rozpisywanie posiedzeh
Wykonywanie zarzadzen, postanowien z referatu sedziego/referendarza
Wysytanie odpiséw zaswiadczen, orzeczen, innych dokumentéow
Praca w systemie informatycznym SAWA firmy Currenda
. Praca w systemie EZD - Elektroniczne Zarzadzenie Dokumentacja.
Aplikowaé moze osoba, ktéra
1. Posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych
2. Posiada nieposzlakowang opinie
3. Nie byta karana za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe i nie jest prowadzone przeciwko
osobie postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe
4. Posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku
5. Posiada wyksztatcenie $rednie lub wyksztatcenie $rednie branzowe oraz zdany egzamin
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Sad Rejonowy w Putawach +48 81 888 93 11
ul. Lubelska 7 dyrektor@pulawy.sr.gov.pl

24-100 Putawy www.pulawy.sr.gov.pl



Il Wymagania niezbedne dla kandydata ubiegajacego sie o staz:

Umiejetnos¢ obstugi komputera, pakietu MS Office, biegte pisanie na klawiaturze
komputera, umiejetno$¢ protokotowania

Znajomos¢ techniki pracy biurowej

Bardzo dobra organizacja pracy, ustalanie priorytetow

Rzetelnos¢, skrupulatnos$¢, samodzielnos¢ i odpowiedzialno$é

Umiejetnos¢ skutecznego dziatania pod presjg czasu, odpornos¢ na stres

Posiadanie ogdlnej wiedzy z zakresu organizacji sgdownictwa powszechnego.
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IV. Wymagania dodatkowe dla kandydata ubiegajgcego sie o staz:
Znajomos$¢ programu SAWA

Dyspozycyjnosé

Umiejetnosc¢ pracy zespotowej

Wyksztatcenie wyzsze

Staz pracy w sgdzie, w tym protokotowanie na rozprawach.
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V. Wykaz wymaganych dokumentéw:
Whiosek (pismo) o zatrudnienie na stanowisku stazysty ze wskazaniem danych kontaktowych

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (zatgcznik 2)
Zgode na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik 1)
Oswiadczenia kandydata (zatgcznik 3):
> 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
> 0 niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,
> 0 nieprowadzeniu przeciwko osobie kandydata postepowania o przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe
> 0 posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na danym stanowisku.
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Sporzadzone dokumenty powinny by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem.

Termin, miejsce i sposéb skiadania ofert:

1. Oferty nalezy skladaé w terminie do dnia 14 lutego 2025 r. Oferty zlozone po terminie nie
beda rozpatrywane.

2. Kandydaci sktadajg wymagane dokumenty w kopercie z podaniem na kopercie oznaczenia
konkursu na Biurze Podawczym Sgdu Rejonowego w Putawach (budynek Sadu ul. Lubelska 7,
24-100 Putawy) lub przesylajg za posrednictwem operatora pocztowego (wéwczas za date ich
ztozenia uwaza sie date stempla pocztowego).

Informacja o etapach konkursu:
Konkurs sktada sie z trzech etapow:

1. etapu pierwszego — wstepnej selekcji zgtoszeh kandydatéw pod katem spetnienia wymogdw
formalnych przystgpienia do konkursu;

2. etapu drugiego — praktycznego sprawdzianu umiejetnosci;

3. etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjne;j.
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Termin pierwszego etapu konkursu (wstepnej selekcji zgtoszerh kandydatéw pod katem spetnienia

wymogéw formalnych przystgpienia do konkursu) ustala sie na dzien 20 luteqo 2025 r. —

bez osobistego udziatu kandydatéw.




Lista oséb dopuszczonych do drugiego i trzeciegqo etapu konkursu oraz terminy
i__miejsce ich przeprowadzenia zostang ogtoszone na _stronie BIP Sadu Rejonowego
w Pulawach oraz na tablicy ogtoszen w budynku Sadu przy ul. Lubelskiej 7; 24-100 Putawy.

Imie i nazwisko kandydata wybranego na stanowisko, na ktére przeprowadzany jest konkurs,
podane zostang do publicznej wiadomosci na stronie BIP Sadu Rejonowego w Putawach oraz
na tablicy ogtoszeh w budynku Sgdu przy ul. Lubelskiej 7 24-100 Putawy.

Sposrdd oséb, ktére przejdg wszystkie etapy naboru, a nie zostang wybrane na stanowisko, na
ktére przeprowadzany byt nabdr, komisja wytoni rezerwowg liste kandydatéw na wypadek zaistnienia
mozliwosci zatrudnienia wiekszej liczby oséb badz rezygnacji kandydata. Informacja o wpisaniu na liste
rezerwowg, zostanie podana do publicznej wiadomosci na stronie BIP Sagdu Rejonowego w Putawach i
tablicy ogtoszen w budynku Sadu Rejonowego w Putawach przy ul. Lubelskiej 7.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej RODO, informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych sa:
* Prezes Sadu Rejonowego w Putawach,
 Dyrektor Sgdu Rejonowego w Putawach,
* Minister Sprawiedliwosci, w zakresie realizowanych zadan oraz
» Sad - w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwosci albo realizacji zadan z zakresu
ochrony prawnej.

Dane kontaktowe Administratoréw Danych Osobowych: Sad Rejonowy w Putawach: ul. Lubelska 7, 24-
100 Putawy, Tel. 81 88 89 300 Prezes Sgdu Rejonowego w Putawach: ul. Lubelska 7, 24-100 Putawy,
Tel. 81 88 89 302 Dyrektor Sgdu Rejonowego w Putawach: ul. Lubelska 7, 24-100 Putawy, Tel. 81 88
89 311 Minister Sprawiedliwosci: Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, tel. 22 52 12 888, e-mail:
kontakt@ms.gov.pl

2) Administrator danych, wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, nadzorujgcego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Putawach, z ktérym mozna
skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail: iod@pulawy.sr.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego,
na podstawie art.6 ust.1 pkt a RODO - zgody na przetwarzanie danych i art.6 ust.1 pkt c RODO
- jest to niezbedne do realizacji obowigzku prawnego RODO.

4) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, a ich nie przekazanie
spowoduje brak mozliwosci przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego

5) Dostep do Pani/Pana danych osobowych — wewnatrz struktury organizacyjnej Sgdu bedg mie¢
wytgcznie upowaznieni przez Sad pracownicy i tylko w niezbednym zakresie. W pewnych
sytuacjach Pani/Pana dane osobowe moga by¢ ujawniane przez Sad odbiorcom poza strukturg
Sadu. Zawsze w takiej sytuacji Sgd doktadnie bada podstawe prawng ujawnienia danych
osobowych.

6) Pani/Pana dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu przetwarzaniu.

7) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do momentu zakonczenia procesu
rekrutacyjnego, nie dtuzej jednak niz przez 5 lat od zakohczenia rekrutaciji.

8) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.



mailto:kontakt@ms.gov.pl
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9) Wymienione prawa mogqg by¢ ograniczone w sytuacjach, kiedy administrator jest zobowigzany
prawnie do przetwarzania danych w celu realizacji obowigzku ustawowego.

10) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

Dyrektor Sagdu Rejonowego
Iwona Wéjcik

Ipodpisano elektronicznie/



Zalacznik 1

Imig i Nazwisko .......cccoccmmiiiriemnninenn e,

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw rekrutacji na stanowisko
stazysty w Sadzie Rejonowym w Putawach,
Zapoznatem/am sie z klauzulg informacyjng na potrzeby rekrutacji dla kandydatéw do pracy.

Data i czytelny POdpPis .....ccoviiiiiiiiiiecimemessssss s



Zalacznik 2
KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA KANDYDATA
UBIEGAJACEGO SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imig (imiona) i nazwisko .................

2. Data urodzenia ............

3. Dane kontaktowe (wskazane przez osobe ubiegajgca sig o zatrudnienie)

4. Wyksztatcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okreslonym stanowisku)

(nazwa szkoly i rok jej ukonczenia) (zawdd, specjalnos¢, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

5. Kwallifikacje zawodowe (gdy sg one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okreslonym stanowisku) ...........................

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetnienia wiedzy lub umiejetnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku)

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepiséw szczegdlnych

Czytelny podpis .....ovieieiiiiii



Zatacznik 3

Imie i nazwisko ..........cccevuenennns

Oswiadczam, ze

> Posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych
Nie bytam/em karanaly za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe

> Nie jest prowadzone przeciwko mnie postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe

> Posiadam stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku.

Data i czytelny POAPIS . ..cninieie i
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