Zasady organizacji praktyk studenckich, praktyk absolwenckich i
wolontariatu w Sadzie Rejonowym w Putawach

Informacje ogodlne

. W Sadzie Rejonowym w Putawach mozliwa jest organizacja:

a) praktyk studenckich,

b) praktyk absolwenckich,

¢) wolontariatu.

. Organizacje praktyk/wolontariatu w Sadzie Rejonowym w Putawach koordynuje Oddziat
Administracyjny. Informacje na temat praktyk/wolontariatu mozna uzyska¢ pod numerem telefonu

81/886 44 77 oraz adresem e-mail: sekretariat@pulawy.sr.gov.pl.

. Wymagane dokumenty nalezy przestaCc na co najmniej 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia praktyki/wolontariatu w wersji papierowej na adres Sgdu Rejonowego w Putawach: ul.

Lubelska 7, 24-100 Putawy lub w wersji elektronicznej na adres: sekretariat@pulawy.sr.gov.pl

. Wzory formularzy zgtoszeniowych oraz wzory uméw dostepne sg na stronie internetowej Sadu

Rejonowego w Putawach : https://www.pulawy.sr.gov.pl w zaktadce Informacje dodatkowe, Praktyki

studenckie/absolwenckie/ Wolontariat.

. Praktyki oraz wolontariat standardowo odbywajg sie w wymiarze 40 godzin tygodniowo. Wymiar ten
moze zosta¢ uzgodniony indywidualnie (nie moze jednak przekracza¢ 40 godzin tygodniowo).

. Praktyki oraz wolontariat realizowane sg w godzinach pracy urzedu, tj. 7.30-15.30

. Rozpoczecie praktyki lub wolontariatu mozliwe jest dwa razy w miesigcu: 1 lub 15 dnia miesigca.
Jezeli te dni wypadng w dzien wolny od pracy, wowczas praktyki lub wolontariat rozpoczng sie w
pierwszym dniu roboczym przypadajgcym po wolnym dniu.

. Praktyki oraz wolontariat odbywajg sie w trybie stacjonarnym.

. Sad Rejonowy w Putawach nie pokrywa kosztow zakwaterowania, wyzywienia oraz wszystkich

pozostatych kosztéw zwigzanych z odbywaniem praktyki/wolontariatu.

10.0soba rozpoczynajgca praktyke/wolontariat pierwszego dnia praktyki/wolontariatu:

a) zapoznaje sie z przepisami bhp i ppoz.,

b) zgtasza sie do Oddziatu Administracyjnego w celu podpisania umowy o praktyke/porozumienia o

wolontariat, a takze o$wiadczen dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

11.0soba odbywajgca praktyke/wolontariat zobowigzana jest do przestrzegania porzadku i dyscypliny

pracy, przestrzegania zasad bhp i przeciwpozarowych, zachowania poufnosci danych, do ktérych

ma dostep w trakcie praktyki/wolontariatu.

12.Komoérka organizacyjna Sgdu Rejonowego w Putawach przyjmujgca osobe na praktyke/wolontariat:

a) wystepuje o0 niezbedne do wykonywania zadan upowaznienia, dostepy do systemow
teleinformatycznych Sadu Rejonowego w Putawach na czas trwania praktyki/wolontariatu,
b) wyznacza opiekuna praktykanta/wolontariusza, ktory:

(1)przygotowuje program praktyki/wolontariatu,
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(2)informuje Oddziat Administracyjny o kazdorazowej nieobecnosci praktykanta/wolontariusza,

(3)po zakonczeniu praktyki/wolontariatu wystawia zaswiadczenie potwierdzajgce odbycie
praktyki/wolontariatu

(4)w przypadku ptatnych praktyk absolwenckich potwierdza realizacje praktyki w danym miesigcu

poprzez ztozenie podpisu i adnotacji ,Potwierdzam realizacje praktyki”

Praktyki studenckie

1. Praktyki studenckie w Sadzie Rejonowym w Putawach moze odby¢ osoba, ktéra:

a) posiada status studenta i przedstawi zaswiadczenie o jego posiadaniu,

b) posiada ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkédw na czas trwania praktyki w
Sadzie Rejonowym w Putawach (ubezpieczenie przez Uczelnie lub ubezpieczenie
indywidualne).

2. Praktyki studenckie sg nieodptatne.

3. Umowa o praktyke studenckg zawierana jest pomiedzy Prezesem Sadu Rejonowego
w Putawach a Uczelnig,

4. Sad Rejonowy w Putawach moze zazgdaé¢ od Uczelni odwotania osoby odbywajacej praktyke
studencka w przypadku, gdy naruszy ona dyscypline pracy lub zasady BHP. Jezeli naruszenie
dyscypliny pracy lub zasad BHP spowodowato zagrozenie dla zycia lub zdrowia — Sad
Rejonowym w Putawach moze, bez uprzedniego uzgodnienia z Uczelnig, nie dopusci¢ do
kontynuowania praktyki studenckiej przez te osobe.

5. Zasady organizacji praktyk studenckich majg zastosowanie do studentéw krajowych szkét
wyzszych.

Praktyki absolwenckie

1. Wymagania formalne dla kandydatéw chcgcych odbyé praktyki absolwenckie w Sadzie
Rejonowym w Putawach:

a) osoba petnoletnia, ktéra w dniu rozpoczecia praktyki nie ma ukonczonych 30 lat,

b) ukonczyta co najmniej szkote $rednig,

c) posiada umiejetnos¢ obstugi komputera ( Srodowisko Windows, pakiet biurowy Microsoft Office),

d) posiada petng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz ma nieposzlakowana opinie

e) nie karana za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

f) nie jest przeciwko kandydatowi prowadzone postepowanie o przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

g) stan zdrowia pozwalajgcy na odbycie praktyk

h) posiada ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkédw na czas odbywania praktyki
absolwenckie;.

2. W przypadku oséb posiadajgcych swiadectwo ukonczenia szkoty za granica, uznaje sie je za
réwnorzedne $wiadectwu ukohczenia polskiej szkoty, na zasadach okreslonych w przepisach

dotyczacych systemu oswiaty.



3. Praktyka absolwencka ma na celu ufatwienie absolwentom uzyskiwania doswiadczen
i nabywania umiejetnosci praktycznych niezbednych do wykonywania pracy.

4. Praktyke absolwenckg odbywa sie na podstawie pisemnej umowy o praktyke absolwencka,
zawieranej pomiedzy Dyrektorem Sadu Rejonowego w Putawach a praktykantem.

5. Umowa okresla prawa i obowigzki stron, zakres i czas trwania praktyki absolwenckiej oraz
wskazuje komoérke organizacyjng Sgdu Rejonowego w Putawach , w ktérej odbywa¢ sie bedzie
praktyka absolwencka.

6. Umowa moze by¢ zawarta na czas nie diuzszy niz 3 miesigce. W przypadku zawarcia kolejnej

umowy/kolejnych umoéw pomiedzy Sadem Rejonowym w Putawach a praktykantem, fgczny
okres, na jaki zostaty one zawarte, nie moze przekroczy¢ 3 miesiecy.

7. Umowa o praktyke absolwenckg moze by¢ rozwigzana na pismie przez kazdg ze stron
z zachowaniem siedmiodniowego terminu wypowiedzenia.

8. Praktyki absolwenckie w Sadzie Rejonowym w Putawach mogg by¢ nieodptatne lub odptatne.
Odptatnos¢ praktyki zalezy od decyzji Dyrektora Sadu Rejonowego w Putawach i posiadanych
Srodkow finansowych w budzecie sgdu.

9. Wysoko$¢ miesiecznego wynagrodzenia za praktyke nie moze przekraczaé¢ dwukrotnej
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace i ustalane jest w zaleznoéci od tygodniowego
wymiaru godzin $wiadczonej praktyki.

10. Miesieczne wynagrodzenie za praktyke bedzie wyptacane na podstawie rachunku
wystawionego przez praktykanta po uptywie kazdego miesigca kalendarzowego lub po
zakonczeniu praktyki, przelewem na konto praktykanta wskazane na rachunku , w terminie 14
dni od dnia ztozenia prawidtowo wystawionego rachunku zawierajgcego potwierdzenie odbycia
praktyki przez opiekuna praktykanta. Od wysokosci miesiecznego $wiadczenia pienieznego
zostanie pobrana zaliczka na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

11. Za czas nieobecnos$ci praktykantowi nie przystuguje wynagrodzenie.

12. W przypadku rozwigzania umowy o praktyke absolwenckg, wynagrodzenie zostanie wyptacone
praktykantowi za czas odbytej praktyki.

13. Osoba ubiegajgca sie o praktyke absolwencka w Sadzie Rejonowym w Putawach sktada
oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 1 oraz zgtoszenie na praktyke absolwencka na zatgczniku
nr 2. Ponadto kserokopie swiadectwa ukonczenia szkoty sredniej, swiadectwa maturalnego lub
dyplomu szkoty wyzszej oraz kserokopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie ubezpieczenia

zdrowotnego.

Wolontariat
1. Wolontariat w Sgdzie Rejonowym w Putawach moze odbywac osoba, ktéra:
a) posiada kwalifikacje i spetnia wymagania odpowiednie do rodzaju i zakresu wykonywanych
Swiadczen, jezeli obowigzek posiadania takich kwalifikacji i spetniania stosownych wymagan
wynika z odrebnych przepisow,

b) jest objeta ubezpieczeniem zdrowotnym.



2. Wolontariat odbywa sie na podstawie pisemnego porozumienia zawieranego pomiedzy
Dyrektorem Sadu Rejonowego w Putawach a Wolontariuszem.

3. Porozumienie okresla prawa i obowigzki stron, zakres i czas trwania wolontariatu oraz wskazuije
komoérke organizacyjng Sadu Rejonowego w Putawach, w ktérej bedzie swiadczony wolontariat.

4. Porozumienie o wolontariat zawierane jest na czas dtuzszy niz 30 dni.

5. Porozumienie moze by¢ rozwigzane na pi$mie przez kazdg ze stron w kazdym czasie.

Postanowienia inne:

1. Zgloszenia na praktyki absolwenckie, studenckie, wolontariat przyjmowane sa w Sadzie
Rejonowym w Pufawach w systemie cigglym przez caly rok.

2. Jednorazowo w sadzie praktyka moze by¢ odbywana jednoczesnie przez 3 osoby.

3. Przyjecie kandydata na praktyke absolwencka/ wolontariat jest poprzedzone rozmowag

kwalifikacyjng przez powotang komisje rekrutacyjna.

Putawy , dnia 05 grudnia 2024 r.



		2024-12-05T11:23:24+0000
	Iwona Sabina Wójcik




