ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr postepowania D-231-58/2022

NA PROWADZENIE ZAJEC WYROWNAWCZYCH (KOREPETYCJI)
Z ZAKRESU JEZYKA ANGIELSKIEGO
NA POZIOMIE SZKOLY SREDNIEJ

Postepowanie jest prowadzone z wytgczeniem ustawy Prawo zamodwien publicznych
(Art. 2 ust. 1 pkt 1)

l. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Sad Rejonowy w Putawach

Ul. Lubelska 7

24-100 Putawy

NIP 716-16-15-650

e-mail pulawy@pulawy.sr.gov.pl dorota.skibinska@pulawy.sr.gov.pl

Il. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie dla wychowankéw Osrodka Kuratorskiego
Nr 1 przy Sadzie Rejonowym w Putawach zaje¢ wyréwnawczych (korepetycji) na
poziomie szkoty $redniej, w okresie od 15 wrzesnia 2022 r. do dnia 15 czerwca 2023 r.
w zakresie korepetycji z jezyka angielskiego, 1 osoba, w wymiarze 2 godzin zegarowych
tygodniowo

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego.

Warunki konieczne dla oséb, ktére beda prowadzity przedmiotowe zajecia:

1) posiadanie odpowiedniego przygotowania merytorycznego w zakresie nauczania
przedmiotu, ktérego dotyczy sktadana oferta; wyksztatcenie wyzsze zawodowe lub
wyzsze magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym;

2) posiadanie doswiadczenia w pracy z miodziezg przez okres minimum 3 miesiecy

3) niekaralnos¢, nieposzlakowana opinia;

4) znajomos¢ programu nauczania jezyka angielskiego na poziomie szkoty sredniej
(ponadpodstawowej)

5) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych

6) stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie wskazanych zadan

lll. Wymagania dotyczace realizacji zamoéwienia
1. Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, z ktérg podpisana zostanie umowa — zlecenia,
lub osoba prawna, z ktérg podpisana zostanie umowa na $wiadczenie
przedmiotowych ustug.
2. Osoby, z ktérymi podpisane zostang umowy, zobowigzane bedg do:
- ustalenia z kierownikiem placéwki dziatalnosci i przebiegu zaje¢ w ramach
zawartej umowy
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- rzetelnego wypetniania powierzonych zadan
- elastycznego modyfikowania zaplanowanych zaje¢ w odpowiedzi na pojawiajgce
sie potrzeby
- zachowania w tajemnicy wszelkich danych i informacji, do ktérych bedzie miec
dostep w trakcie realizacji umowy
- wspotpracy z personelem osrodka
- natychmiastowego informowania Kierownika Os$rodka o koniecznosci
zorganizowania zastepstwa

3. Zajecia bedg prowadzone w Osrodku Kuratorskim nr 1 w Putawach przy Sadzie
Rejonowym w Putawach, przy ul. Z. Wroblewskiego 15 lok. 4. Jednorazowo
w zajeciach bedzie uczestniczy¢é maksymalnie troje wychowankow.

IV.  Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy ziozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. Ztozenie oferty na innym formularzu jest
dopuszczalne pod warunkiem zawarcia w nim wszystkich informacji, ktére zawiera
wskazany zatgcznik. W przypadku braku ktérejkolwiek z informaciji, oferta zostanie
odrzucona, bez jej wyjasniania i uzupetniania.

2. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim

Oferte mozna przygotowac jedynie w formie pisemnej.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez uczestnika postepowania w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje osoby podpisujgcej. W przypadku osob prawnych do
oferty muszg zosta¢ dotgczone dokumenty z ktérych wynika umocowanie danej
osoby do podpisywania dokumentéw w imieniu danego podmiotu.

5. Do oferty muszg by¢ dotgczone dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkow
koniecznych do realizacji zadania opisanych w pkt. Ill ppkt. 1) i 2), odwiadczenia
o spetnianiu warunkéw koniecznych do realizacji zadania opisanych w pkt. 11l ppkt.
3) -6) oraz oswiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celdw rekrutacji, stanowigce zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.. Kopie
dokumentow muszg by¢ opisane ,.za zgodnosc¢” wraz z podpisem umozliwiajgcym
identyfikacje osoby podpisujace;j.

6. Oferte mozna ztozy¢ osobiscie w zamknietej kopercie lub drogg elektroniczng, na
podane nizej adresy.

7. Koperta musi by¢ oznakowana w nastepujgcy sposob:

w

OFERTA NA PROWADZENIE ZAJEC WYROWNAWCZYCH
W OSRODKU KURATORSKIM NR 1 W PULAWACH

PRzZY SADZIE REJONOWYM W PULAWACH

Nr sprawy D-231-58/2022

8. Oferte nalezy ztozy¢ w wybranej formie :
- pocztg na adres Sadu ul. Lubelska 7, 24-100 Putawy
- osobiscie w siedzibie Sadu przy ul. Lubelskiej 7 — Biuro Podawcze lub skrzynka
podawcza
- drogg elektroniczng na adres dorota.skibinska@pulawy.sr.gov.pl



V.
1.
2.

9. Koperta z ofertg musi by¢ opatrzona petng nazwa i doktadnym adresem uczestnika

postepowania sktadajgcego dang oferte. Oferty, ktdre wptyng po terminie sktadania
ofert, zostang bez otwierania zwrocone sktadajgcemu oferte. W sytuacji przestania
oferty pocztg elektroniczng, w tresci wiadomosci musi by¢ wprowadzone petne imie
i nazwisko/nazwa podmiotu sktadajgcego oferte.

Termin skladania i otwarcia ofert:

Termin sktadania ofert : do dnia 5 sierpnia 2022 r. do godz.15.30
Termin zwigzania ofertg 30 dni

VI. Opis sposobu obliczenia ceny, kryteria oceny

1. Uczestnik postepowania przedstawia cene brutto za 1 godzine zajec.

Zamawiajgcy dokona poréwnania cen ze ziozonych ofert, z uwzglednieniem
naleznosci publiczno-prawnych obcigzajgcych Zamawiajgcego.

. W przypadku zitozenia ofert z takg samg ceng w danej czesci, Zamawiajgcy

w oparciu o dotgczone do oferty dokumenty poréwna uprawnienia oraz dodatkowe
kwalifikacje i wybierze osobe z wyzszymi kwalifikacjami.

. W przypadku, gdy niemozliwe bedzie dokonanie wyboru oferty zgodnie z zapisami

pkt. 1 i 2, Zamawiajgcy wezwie osoby, ktore ztozyly te oferty do ztozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

. Cena wraz z kosztami dodatkowymi wynikajgcymi z obowigzujgcych przepisow,

obcigzajgcymi Zamawiajgcego, stanowi 80% kryterium oceny (maksymalnie 80
pkt). Doswiadczenie pracy w Osrodkach Kuratorskich stanowi 20 % kryterium
oceny (maksymalnie 20 pkt) przyjmujgc 1 punkt za jeden miesigc pracy w Osrodku
Kuratorskim. Punktacje na etapie Rozmowa kwalifikacyjna ustali Komisja
Rekrutacyjna.

VIl. Informacja o formalnosciach, jakie winny by¢ dopetnione w celu zawarcia
umowy

1.

Zamawiajgcy zawrze umowe cywilno-prawng z uczestnikiem, ktory uzyska
najwiekszg liczbe punktéw, przy spetnieniu wszystkich innych wymagan
okreslonych niniejszym zapytaniem.

Zawarcie umowy nastgpi po wyborze oferty najkorzystniejszej odrebnie dla kazdego
zadania, w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Zaoferowana przez uczestnika cena moze podlega¢ negocjacjom.

Istotne zapisy, ktére zostang wprowadzone do umowy, stanowig zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania

DYREKTOR
Sadu Rejonowego w Putawach

Iwona Wojcik



Zatgcznik nr 1
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest: ,Swiadczenie ustug w zakresie prowadzenia zajeé
wyréwnawczych (korepetyciji) z zakresu jezyka angielskiego".

2. Swiadczenie ustug ma charakter edukacyjny i skierowany jest do uczestnikéw Osrodka
Kuratorskiego Nr 1 przy Sgdzie Rejonowym w Putawach

3. W ramach przedmiotu ustug, Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania
czynnosci polegajgcych na prowadzeniu dla Osrodka zaje¢ objetych niniejszym
zapytaniem.

4. Prowadzenie zaje¢ odbywac sie bedzie od dnia podpisania umowy, nie wczesniej niz
od dnia 15 wrzesnia 2022 r. do dnia 15 czerwca 2023 r. w wymiarze 2 godzin
tygodniowo z wylgczeniem dni wolnych i przerw w dziatalnosci Os$rodka
Kuratorskiego.

5. Zamawiajgcy wymaga aby ustuga realizowana byfa przez osobe posiadajgca:

a) wyksztatcenie wyzsze zawodowe lub wyzsze magisterskie z przygotowaniem
pedagogicznym;

b) doswiadczenie zawodowe w pracy z mtodziezg min 3 miesiecy;

C) nie karang i wzgledem ktorej nie toczy sie postepowanie karne lub karne
skarbowe.

6. Wykonawca swiadczonej ustugi zobowigzany jest m. in. do:

a) rzetelnego wykonywania powierzonych mu obowigzkéw wynikajgcych z planu
pracy Osrodka Kuratorskiego;

b) dokonywania systematycznych wpiséw w dzienniku zajec;

C) realizowania zaje¢ w formie Kkorepetycji indywidualnych Iub grupowych,
w zaleznosci od charakteru zajec lub potrzeb wychowankow;

d) wspoOtpracy z catym personelem osrodka.

7. Podczas zaje¢ prowadzonych w O$rodku Kuratorskim, Wykonawca w petni ponosi
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo uczestnikdw, za ich zycie i zdrowie.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci objetych przedmiotem
zamowienia przy uzyciu witasnych materiatdw, narzedzi i urzadzen, a takze przy
wykorzystaniu materiatow, narzedzi i urzgdzen dostepnych w Osrodku Kuratorskim.



Zatgcznik nr 2

FORMULARZ OFERTOWY
D-231-58/2022

Imie i Nazwisko uczestnika postepowania

Adres:

Telefon:

PRZEDMIOT OFERTY

Oferta na prowadzenie zaje¢ wyrownawczych z jezyka angielskiego
w Osrodku Kuratorskim Nr 1 w Putawach, przy Sadzie Rejonowym w Putawach.

CENA BRUTTO: zt brutto za 1 godzine zajec (stownie:
zt brutto).
1. Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z Istotnymi zapisami, ktére zostang

wprowadzone do umowy, stanowigcymi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego i nie
wnosze do nich zadnych uwag oraz w przypadku wyboru mojej oferty, zobowigzuje sie
do zawarcia umowy w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

2. Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z wszystkimi warunkami postepowania
i akceptuje je bez jakichkolwiek zastrzezen.

3. Oswiadczam, ze cena ofertowa zawiera wszystkie koszty konieczne do
prawidtowego zrealizowania zamowienia na zasadach okreslonych w Warunkach
Zamowienia.

4. Przedmiot zamdwienia realizowac bede od dnia podpisania umowy, nie wczesniej
niz od dnia 15 wrze$nia 2022 r. do dnia 15 czerwca 2023r. osobiscie.

5. Oswiadczam, ze uwazam sie zwigzany/zwigzana przedmiotowg ofertg przez czas
wskazany w Zapytaniu.

6. Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
w postepowaniu rekrutacyjnym, zgodnie z zatgczonym oswiadczeniem

7. Oswiadczam, ze jestem zatrudniony/na, nie jestem zatrudniony/na, na podstawie
umowy O prace i osiggam /nie osiggam, wynagrodzenia co najmniej w wysokosci
minimalnego wynagrodzenia.



8. Do niniejszej oferty zatgczam:

data, podpis uczestnika postepowania



Zatgcznik nr 3

Istotne zapisy, ktore zostang wprowadzone do umowy D-231-58/2022

Przedmiotem umowy jest sSwiadczenie ustug w zakresie prowadzenia zaje¢
wyréwnawczych (korepetycji) z zakresu jezyka angielskiego dla uczestnikow
Osrodka Kuratorskiego Nr 1 przy Sadzie Rejonowym w Pulawach

1. Wykonawca swiadczonej ustugi zobowigzany jest miedzy innymi do:
a) rzetelnego wykonywania powierzonych mu obowigzkéw wynikajgcych z planu pracy
Osrodka Kuratorskiego;
b) dokonywania systematycznych wpiséw w dzienniku zajec;
c) realizowania zaje¢ w formie korepetycji indywidualnych lub grupowych w zaleznosci
od charakteru zajec i potrzeb wychowankow;
d) wspotpracy z catym personelem osrodka
e) elastycznego modyfikowania zaje¢ stosownie do pojawiajgcych sie potrzeb
f) prowadzenia zaje¢ w siedzibie Osrodka i w godzinach jego pracy, w czasie
niekolidujgcym z wykonywaniem innych obowigzkéw

2. Prowadzenie zaje¢ wyréwnawczych (korepetycji) z jezyka angielskiego
odbywac sie bedzie od dnia podpisania umowy, nie wczesniej niz od dnia 15
wrzesnia 2022 r.. do dnia 15 czerwca 2023 r., w wymiarze 2 godzin
zegarowych tygodniowo, w godzinach pracy Osrodka Kuratorskiego.

3. W przypadku niemoznos$ci prowadzenia zaje¢ przez Wykonawce z powodu
choroby, przypadajgcego dnia wolnego lub innych zdarzen, Zamawiajgcy moze
wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie zaje¢ w innym terminie lub pomniejszy¢
wynagrodzenie o niewykonane zajecia

Obowiazki stron

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prawidtowe wykonywanie
zleconych zadan.
2. Wykonawca realizuje przedmiot umowy z nalezytg starannoscig, zgodnie

Z postanowieniami niniejszej umowy, przepisami prawa oraz najwyzszymi standardami
przyjetymi w tego typu dziataniach.

3. Podczas zaje¢ prowadzonych w Os$rodku, Wykonawca w petni ponosi
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo uczestnikow, za ich zycie i zdrowie.
4. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci objetych przedmiotem

zamowienia przy uzyciu witasnych materiatdw, narzedzi i urzgdzen, a takze przy
wykorzystaniu materiatébw, narzedzi i urzgdzen dostepnych w Osrodkach.

5. Strony umowy zgodnie zobowigzujg sie wspoétpracowaé przy wykonywaniu
niniejszej umowy, udziela¢ sobie wzajemnie wyjasnien i informacji niezbednych przy
realizacji niniejszej umowy.



6. Wykonawca zobowigzuje sie do natychmiastowego powiadomienia
Zamawiajgcego, ze wzgledem osoby, ktéra Swiadczy ustuge bedgcg przedmiotem
umowy zostato wszczete postepowanie karne lub karne skarbowe.

7. W przypadku, o ktorym mowa w ust.6 Wykonawca wskaze osobe spetniajgcg
warunki okreslone w zapytaniu ofertowym

Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

1. Strony ustalajg, ze obowigzujgcg ich formg wynagrodzenia zgodnie z ofertg
Wykonawcy jest wynagrodzenie wedtug stawki godzinowe;.

2. Wynagrodzenie za jedng godzine (stawka godzinowa wg formularza ofertowego)
z tytutu wykonania przedmiotu Umowy wynosi brutto: .............. zt (stownie: )
3. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wedtug stawki godzinowej wskazanej w
ofercie za rzeczywiste zrealizowane godziny zaje¢ objete przedmiotem Umowy.

4, Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie do 14 dni od dnia przedtozenia przez

Wykonawce prawidiowo wystawionej faktury lub rachunku wraz z dokumentem
potwierdzajgcym wykonanie przedmiotu Umowy.

5. Dokumentem, o ktérym mowa w ust. 4 bedzie protokdt odbioru sporzgdzany po
zakonczeniu kazdego miesigca. Wykonawca w protokole wyraznie wskaze liczbe
rzeczywiscie wykonanych roboczogodzin potwierdzonych przez osobe odpowiedzialng
ze strony Zamawiajgcego za realizacje zamowienia.

Termin obowigzywania umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od dnia podpisania, z realizacjg nie
wczesniej niz od dnia 15 wrzesnia 2022 r. do dnia 15 czerwca 2023r., z wytgczeniem dni
wolnych i okresow przerw w dziatalnosci Osrodka Kuratorskiego .

Umowa moze by¢ aneksowana co do terminu wykonania zleconych zadah w zaleznosci
od sytuacji epidemiologicznej w kraju. Nie wykonywanie czynnosci objetych umowg w
okresie zamkniecia lub przestoju Osrodka Kuratorskiego nr 1 w Putawach nie rodzi i nie
skutkuje po stronie Wykonawcy roszczenia o wypfate naleznosci, $wiadczen postojowych
czy odszkodowan.

Rozwigzanie umowy

1. Kazda ze stron Umowy moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem miesiecznego
okresu wypowiedzenia uptywajgcego w ostatnim dniu miesigca.

2. W  przypadkach uzasadnionych rozwigzanie umowy jest mozliwe za
porozumieniem stron.

3. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, odstgpienie od umowy w tym wypadku moze nastgpi¢ w terminie 30
dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach . Wykonawca w takim
przypadku moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania zadania

umowy.

Postanowienia koncowe
1. Wszystkie zmiany postanowien umowy wymagajg dla swej waznosci formy
pisemne;j.



2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie spory wynikte z tytutu realizacji niniejszej umowy bedg rozpatrywane
przez Sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.



Zatgcznik nr 4

KLAUZULA INFORMACYJNA NA POTRZEBY REKRUTACJI

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (U E)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej
RODO, informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych sa:

. Prezes Sgdu Rejonowego w Putawach,

. Dyrektor Sgdu Rejonowego w Putawach,

. Minister Sprawiedliwosci,

w zakresie realizowanych zadan oraz

. Sad - w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwosci albo realizacji zadah z

zakresu ochrony prawnej.

Dane kontaktowe Administratoréw Danych Osobowych:

1) Sad Rejonowego w Putawach, ul. Lubelska 7, 24-100 Putawy, Tel. 81 88 89 300,
e-mail: pulawy@pulawy.sr.gov.pl

. Prezes Sadu Rejonowego w Putawach, ul. Lubelska 7, 24-100 Putawy, Tel. 81 88
89 302, e-mail: prezes@pulawy.sr.gov.pl

. Dyrektor Sgdu Rejonowego w Putawach, ul. Lubelska 7, 24-100 Putawy, Tel. 81
88 89 311, e-mail: dyrektor@pulawy.sr.gov.pl

. Minister Sprawiedliwosci: Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, tel. 22 52 12 888,
e-mail: kontakt@ms.gov.pl

. w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosze sie kontaktowac
z Sgdem Rejonowym w Putawach, ul. Lubelska 7, 24 - 100 Putawy, iod@pulawy.sr.gov.pl

2) Administrator danych, wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, nadzorujgcego
prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Putawach —
Panig Natalie Petryk — Sadowskg, z ktérym mozna skontaktowac sie za posrednictwem
adresu e-mail: biuro@sysetmyzarzadzania.com.pl,
natalia.petryk@sysetmyzarzadzania.com.pl

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacyjnego, na podstawie art.6 ust.1 pkt a RODO - zgody na przetwarzanie danych i
art.6 ust.1 pkt c RODO - jest to niezbedne do realizacji obowigzku prawnego RODO.

4) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, a ich nie
przekazanie spowoduje brak mozliwosci przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego.
5) Dostep do Pani/Pana danych osobowych - wewnagtrz struktury organizacyjnej
Sadu bedg mie¢ wytgcznie upowaznieni przez Sad pracownicy i tylko w niezbednym
zakresie. W pewnych sytuacjach Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawniane przez
Sad odbiorcom poza strukturg Sgdu. Zawsze w takiej sytuacji Sad doktadnie bada
podstawe prawng ujawnienia danych osobowych.

6) Pani/Pana dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu przetwarzaniu.
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7) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia
procesu rekrutacyjnego, nie dtuzej jednak niz przez 5 lat od zakonczenia rekrutacji.

8) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

9) Wymienione prawa mogg by¢ ograniczone w sytuacjach, kiedy administrator jest
zobowigzany prawnie do przetwarzania danych w celu realizacji obowigzku ustawowego.
10) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy RODO.

OSWIADCZENIE KANDYDATA

IMI I NAZWISKO. ...

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw rekrutacji w
postepowaniu D-231-58/2022

Zapoznatem/am sie z klauzulg informacyjng na potrzeby rekrutacji.

Data i czytelny podpis



