Prezes i Dyrektor Putawy, 18 marca 2021 roku

Sadu Rejonowego

w Putawach

Aneks nr 3 do zarzadzenia Adm-0000-15/20
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Putawach
z dnia 29 maja 2020 roku

w sprawie funkcjonowania Sadu Rejonowego w Pufawach
w czasie epidemii wirusa SARS-COV-2- w zakresie obstugi interesantow

§1

§ 5 zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

ZASADY DOTYCZACE FUNKCJONOWANIA BIURA PODAWCZEGO,
CZYTELNI AKT | PRZYJEG INTERESANTOW

1. Godziny przyjec interesantdw z uwzglednieniem czasu niezbednego na dezynfekcje
pomieszczen:
1) Biuro Podawcze (ul. Lubelska 7) czynne codziennie w godz. 9.00-15.00 (przerwa
w godz. 10.30-11.00);
2) Czytelnia Akt: czytanie akt odbywa sie wytacznie po wczesniejszym umowieniu
telefonicznym w sposéb nastepujacy:

- w sprawach | Wydziatu Cywilnego tel. (81) 888 55 83 wew. 1 lub (81) 888 55 85
wew. 1; w godzinach 13.30-15.00 - w budynku, przy Al. Partyzantow 6A,

- w sprawach lll Wydziatlu Rodzinnego i Nieletnich oraz IV Wydziatu Pracy
tel. (81) 888 55 83 wew. 3 lub (81) 888 55 85 wew. 3; w godzinach 13.30-15.00 - w
budynku przy Al. Partyzantow 6A;

- w sprawach |l Wydzialu Karnego tel. (81) 888 93 28 w budynku przy ul.
Lubelskiej 7; w godzinach 9.00-15.00 (przerwa w godz. 10.30-11.00);

- w sprawach V Wydziatu Ksiag Wieczystych tel. (81) 888 93 08 w budynku przy ul.
Lubelskiej 7; w godzinach 7.30-9.00.

3) Punkt Informacyjny dla Wydziatéw | Cywilnego, lll Rodzinnego i Nieletnich i
" IV Wydziatu Pracy (Al. Partyzantéw 6A, pok. nr 002) czynny codziennie w godz.
8.00-15.00 (przerwa w godz. 10.30-11.00).

2. Obstuga interesantow dokonywana jest telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej, Portalu Informacyjnego, e-PUAP i innych s$rodkow




komunikacji na odlegtos¢, pod nastepujacymi numerami telefonow i adresami
poczty elektronicznej. W sytuacjach, w ktérych nie jest mozliwe zalatwienie
sprawy telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, istnieje
mozliwos¢ obstugi bezposredniej po wczesniejszym umadwieniu.

- w sprawach rozpoznawanych przez I Wydziat Cywilny:
e-mail: biuro@pulawy.sr.gov.pl; tel. (81) 888 55 83 wew. 1 lub (81) 888 55 85 wew. 1

- wsprawach rozpoznawanych przez lll Wydziat Rodzinny i Nieletnich, IV Wydziat
Pracy: e-mail: biuro@pulawy.sr.gov.pl; tel. (81) 888 55 83 wew. 3 lub (81) 888 55 85
wew. 3

- w sprawach rozpoznawanych przez Il Wydziat Karny:
e-mail: karny@pulawy.sr.gov.pl, tel./fax (81) 888 93 28

- w sprawach Sekcji Wykonania Orzeczen |l Wydzialu Karnego:
e-mail: swo@pulawy.sr.gov.pl, tel./fax (81) 888 93 47

- w sprawach rozpoznawanych przez V Wydzial Ksiagg Wieczystych
e-mail: kw@pulawy.sr.gov.pl, tel. (81) 888 93 40 lub tel./fax (81) 888 93 07

- w sprawach | Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej (ds. karnych)
tel. (81) 888 55 83 wew. 5 lub (81) 888 55 85 wew. 5, fax (81) 888 55 83 wew. 239
lub (81) 888 55 85 wew. 239

-w sprawach Il Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej (ds. rodzinnych i nieletnich)
tel. (81) 888 55 83 wew. 6 lub (81) 888 55 85 wew. B, fax (81) 888 55 83 wew. 251
lub (81) 888 55 85 wew. 251

- w sprawach nalezacych do wtasciwosci Oddzialu Administracyjnego i
Sekretariatu Prezesa e-mail: sekretariat@pulawy.sr.gov.pl, tel. (81) 886 44 77, fax
(81) 888 93 06

- Dyrektor sadu e-mail: sekretariat@pulawy.sr.gov.pl, tel. (81) 888 93 11
- Samodzielna Sekcja Finansowa tel. (81) 888 93 09 lub (81) 888 93 10
- biuro podawcze tel. (81) 888 93 00

Czynnosci kuratoréw zawodowych zwigzane z obstuga interesantow realizowane sa
w sali rozpraw nr IX w budynku przy Al. Partyzantow BA.

Kierowanie do Sadu Rejonowego w Putawach wszelkich pism i wnioskow moze
nastepowac¢ w formie pisemnej, za posrednictwem operatora pocztowego lub
z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej albo poprzez zlozenie
korespondencji na Biurze Podawczym, badz skrzynki podawczej, umieszczonej przed
wejsciem do budynku sadu przy ul. Lubelskiej 7. Kierowanie do V Wydziatlu Ksiag
Wieczystych Sadu Rejonowego w Putawach wszelkich pism i wnioskow moze




nastepowa¢ w formie pisemne|. za posrednictwem operatora pocztowego lub z
wykorzystaniem $rodkow  komunikacii  elekironicznej albo poprzez  ziozenie
korespondenciji w_skrzynce podawczej.

5. Wptatomaty umieszczone sa w obu budynkach sadu.

6. Liczba interesantdw czytajgcych akta jest ograniczona do 1  osoby.
Czas zapoznawania sie z aktami jest ograniczony do 0,5 godziny. W przypadku spraw
wielotomowych czas przegladania akt jest uzgadniany z pracownikiem czytelni.
Do budynku bedg wpuszczani tylko interesanci umowieni na konkretng godzine.

7. Pracownik przy umawianiu interesantow w celu czytania akt, zobowigzany jest
uprzedzac interesantow o koniecznosci posiadania wtasnych rekawiczek ochronnych,
zasfoniecia ust i nosa oraz posiadania wtasnego dtugopisu.

8. Akta nie s3 udostepniane w okresie 48 godzin przed datg i godzing rozpoczecia
rozprawy lub posiedzenia jawnego. Zaleca sie odpowiednio wczesniejsze
umawianie terminu zapoznania sie z aktami spraw.

§2

Aneks wchodzi w zycie z dniem 22 marca 2021 r.

PREZES REIONOWEGO
Joanné C’hbmﬁ/ e




