ZAD REJONOWY

24 100 Pulawy

Dyrektor
Sadu Rejonowego
w Putawach
Znak sprawy : D — 231 -91/20 0

Putawy, dnia  grudnia 2020r.

ZAPROSZENIE
do ztoZenia propozycji cenowej

Sad Rejonowy w Putawach zwraca sie z prosbg do potencjalnych Wykonawcéw o przedstawienie
propozycji cenowej zgodnie z niniejszym zaproszeniem.

1. Nazwa zadania:
Ustugi nadawania przekazow pocztowych w obrocie krajowym przez Internet z opcjg Sledzenia oraz
przekazow zagranicznych.

2. Rodzaj zaméwienia: Ustuga

3. Termin realizacji zamowienia:
Od dnia 01 stycznia 2021r. do dnia 31 grudnia 2021r.

4.Szczegdly zamoéwienia:
Szczegdtowe warunki zamowienia okreslajg istotne postanowienia umowy.

5.Kryterium wyboru : o o

Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, ktérego oferta w foku badania i oceny ofert
zostanie Uznana za najkorzystniejsza, tzn. otrzyma najwieksza fgczng ilo$¢ punktéw (P), wedtug wzoru
ponizej:

P=Pi+Z

gdzie:

P ( PPKm.in X 7%) + ( KPKr.nin X 65%) + ( PPZr'nin X 1%) +( KPanin X 7%)
PPKi KPKi PPZj KPZi

gadzie:

P - liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w przedmiotowym kryterium
PPKmin - najnizszy procent od kwoty przekazu krajowego sposréd

ocenianych ofert, ] o

PPKi - procent od kwoty przekazu krajowego ocenianej oferty,

KPKmin - najnizsza cena ofertowa brutto za przekaz krajowy sposréd ocenianych ofert,
KPKi - cena ofertowa brutto za przekaz kr{;i{owy ocenianej oferty,
PPZmin - najnizszy procent od kwoty przekazu zagranicznego sposrod
ocenianych ofert ) o

PPZi - procent od kwoty przekazu za?ran/cznego ocenianef oferty,
KPZmin - najnizsza cena ofertowa brutto za przekaz zagraniczny sposrod
ocenianych ofert, ) o

KPZi - cena ofertowa brutto za przekaz zagraniczny ocenianej oferty.

Z - liczba os6b zatrudnionych w oparciu 0 umowe o prace zwigzanych z bezposrednim odbiorem,
opracowaniem, przewozem i dostarczaniem przekazéw — 20 %

Sposéb obliczania _kryterium ,Liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w _dziatalnosci

operacyjnej wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych. wedlug stanu na

1 1N 2NINr




Zx
Z=————— x 20 punktéw
Z max
gdzie:
- Z = liczba punktéw za kryterium ,Liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w dziafalnosci
operacyjnej wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na pefnozatrudnionych, wedtug stanu
na 31.10.2020r.
- Zx = liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej wykonawcy na
umowe o prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na 31.10.2020r. wynikajgca
z oferty badanej;
- Z max = najwigksza liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w dziafalno$ci operacyjnej
wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na
31.10.2020r. wynikajacy ze ztozonych, waznych ofert;
- przez dziatalno$¢ operacyjng Zamawiajgcy rozumie dziatalno$é Wykonawcy zwigzang z
realizacjg ustug objetych niniejszym postepowaniem w zakresie: odbierania i dostarczania
przekazow, obstugi przekazéw w placowkach pocztowych, spedycji i transportu, czynnosci
ekspedycyjno - rozdzielczych, z uwzglednieniem oséb zatrudnion ych u Wykonawcy.

Cena podana przez Wzkonawc? jest obowi%zuigcg przez okres 30 dni od daty zlozZenia
propozycji cenowej, a w przypadku wyboru oferty przez caly okres obowiazywania umowy.

6. Propozycja musi zawierac¢ nastepujace dokumenty:

Podpisany przez osobe/osoby uprawniong:

1) Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do zaproszenia, _ o
2) [Istotne warunki umowy - zatgcznik nr 2 do zaproszenia (wraz z lepefn/enlem pkt. 10),
Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
rezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektronicznej,
4) w pjrzypadku, . gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik - petnomocnictwo
okreslajgce jego zakres i podpisahe przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

7. Termin ztozenia propozycji cenowej:

Propozycje cenowg na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) halezy ztozy¢ i przesta¢ w
terminie do dnia: 15 grudnia 2020r. do godz. 15,30.

8. Miejsce i sposob ztozenia propozycji cenowej:
a) pocztg, osobiscie: Sgd Rejonowy w Putawach, ul. Lubelska 7, 24 -100 Putawy, pok. 114
b) poczty elektroniczng; jacek.mogielnicki@pulawy.sr.gov.pl

9. Zatgczniki:

1) Formularz ofertowy,
2) Istotne warunki umowy.




Zafgcznik nr 1 do rozeznania cenowego D — 231 - 91/20

Piecze¢ firmowa oferenta

Sad Rejonowy w Putawach
ul. Lubelska 7
24 -100 Putawy

FORMULARZ OFERTOWY

PROPOZYCJI CENOWEJ
NBZWA OFEIENTA: ...
SIBAZIDA ... e
ReGON: ..o NP L
Telefon: ... FaX: .o,

Zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zamowienia:

» Ustugi nadawania przekazéw pocztowych w obrocie krajowym przez Internet z
opcja Sledzenia oraz przekazéw zagranicznych”

zgodnie z nastepujacymi cenami:

Procent od kwoty przekazu Cena brutto za przekaz krajowy| Procent od kwoty przekazu Cena brutto za przekaz
krajowego zagranicznego zagraniczny
1 2 3 4
w % w zt w % w zt

Jednoczesnie oswiadczam(y), ze liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w dziataino$ci operacyjnej wykonawcy na umowe o
prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na 31.10.2020r. Wynosi -

Oswiadczamy, Ze podane wyzej ceny ofertowe oraz procent od kwot przekazéw zawieraja w sobie wszelkie koszty

zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia i sa state przez okres obowigzywania umowy.

Deklarujemy nastepujace warunki realizacji zaméwienia:

®  Termin wykonania zaméwienia - od dnia 01 stycznia 2021r. do dnia 31 grudnia 2021r.
¢ Zobowigzujemy sie do podpisania umowy.

®  Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta na czas 30 dni.

Miejscowosé

Podpis osoby (oséb) upowaznionej do wystepowania w imieniu
Wykonawcy (pozadany czytelny podpis albo podpis i pieczatka z
imieniem i nazwiskiem )



1.

Zatgcznik nr 2 do rozeznania cenowego D — 231 - 91/20

ISTOTNE WARUNKI UMOWY

Nadawca powierza, a Wykonawca przyjmuje do realizacji ustuge pocztowa przekaz pocztowy, obejmujaca

wykonanie polecenia doreczenia adresatowi w kraju lub zagranicg okreslonej kwoty pienieznej oraz zwrot kwot

przekazéw w przypadku braku mozliwosci ich dorgczenia/wyptaty, zwang ,przekazem";

2. Przekazy beda nadawane w formie elektronicznej za optata uiszczang z dotu;

3.  Wykonawca zapewnia dostep do raportu stanu realizacji przekazu pocztowego;

4. Nadanie przekazéw pocztowych w formie elektronicznej nastapi po spetnieniu przez Nadawce nastepujacych

warunkow:

a) zalogowaniu sig na stronie Wykonawcy w celu nadania przekazow - wpisania prawidtowego loginu oraz hasta
nadawcy, przekazanego uprzednio przez Wykonawce;

b) wczytaniu do systemu wg. okreslonego formatu i struktury plikéw, w ktérych beda umieszczone niezbedne
dane do nadania przekazéw lub ich rejestracji w systemie i otrzymaniu potwierdzenia poprawnosci
wczytanych/wprowadzanych danych;

€) przekazaniu na rachunek bankowy kwot tj. uznania rachunku bankowego Wykonawcy suma kwot przekazéw.

5. Pliki z bazg danych do nadania przekazéw muszg spetnia¢ warunki okreslone w opisie struktury pliku,
ktory jest umieszczony na stronie Wykonawcy. Aby pobraé opis struktury pliku nalezy sie zalogowac i
zarejestrowac w portalu podanym przez Wykonawce.

6. Zaptata przez Nadawce naleznych opfat nastapi z dofu przelewem na spersonalizowany numer rachunku
bankowego, na podstawie wystawionej faktury, po kazdym okresie rozliczeniowym tj. miesigcu.

7. Optaty za zwroty przekazéw nie mogag by¢ potracane — wymagane jest wystawianie stosownych faktur za
zwroty przekazow po zakoniczeniu kazdego okresu rozliczeniowego. W przypadku niedostarczenia przekazu,
Wykonawca powinien réwniez wykaza¢ na stosownym dokumencie (faktura) wysokos$é naleznego zwrotu optat
za zwrotne potwierdzenie odbioru (zpo). Zalecane jest aby do przedstawionego dokumentu (faktury) dotgczony
byt opis, ktérego zwrotu dotyczy.

8. Wysokos¢ kwoty przelewu zostanie okresiona przez system, po zatwierdzeniu poprawnosci danych na
podstawie wczytanego przez Nadawce pliku lub zarejestrowanych przekazow, zgodnie z obowigzujgcymi
cenami wynikajacymi m.in. ze ztozonej do rozeznania cenowego oferty.

9. Przyjecie przekazéw przez Wykonawce nastepuje z chwilg potwierdzenia zgodnosci wptywu $rodkéw
pienigznych na rachunek bankowy Wykonawcy i wygenerowania przez system potwierdzenia nadania
przekazéw dla Nadawcy.

10. Optaty za nadanie przekazéw, za ustugi dodatkowe, a takze optaty za zwrot przekazéw ustalane bedg
wediug cennika Wykonawcy (ptatno$¢ na podstawie faktur wystawionych w terminie 7 dni po zakonczeniu
okresu rozliczeniowego), z tym, ze optaty podane ponizej sa. state przez caly okres obowigzywania umowy i

wynikajg ze ztozonego przez Wykonawce formularza ofertowego do rozeznania cenowego.



©

Procent od kwoty

Cena brutto za przekaz

Procent od kwoty przekazu

Cena brutto za przekaz

przekazu krajowego krajowy zagranicznego zagraniczny
1 2 3 4
w % w zt w % w zt

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do wystawiania, w terminie do 7 dni po uplywie okresu rozliczeniowego

Naleznoéci wynikajgce z faktur VAT, Nadawca régulowac’: bedzie przelewem na konto wskazane na
fakturze w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzier uznania rachunku bankowego Wykonawcy Za nieterminowe
regulowanie naleznosci Wykonawca naliczaé bedzie odsetki w wysokosci ustawowe;j.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01 stycznia 2021r. do dnia 31 grudnia 2021r.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze stron po uprzednim pisemnym wypowiedzeniu, z

zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec nastepnego miesigca

Nadawca moze rozwigzaé umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli Wykonawca nie
dotrzymuje warunkéw umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu do przywrdcenia stanu zgodnego z

umowg oraz obowigzujgcymi przepisami w terminie trzech dni od otrzymania wezwania przez

Zasady dotyczgce nadawania przekazow drogg elektroniczng nie dotyczg przekazow zagranicznych,
ktérych nadawanie odbywac sie bedzie drogg “tradycyjng” - przekazy pocztowe optacone w formie
bezgotéwkowej, bedg nadawane w placéwce na terenie miasta Putawy i beda przyjmowane w
godzinach pracy tego urzedu.

W zwigzku z przekazywaniem Wykonawcy informacji podlegajgcych ochronie okreslonej RODO oraz w
Ustawie z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych, zwanej dalej ,ustawg", Wykonawca
zapewni przestrzeganie postanowiern ustawy w zakresie danych osobowych powierzonych przez
Nadawce do przetworzenia zgodnie z zapisami ww. przepisdw oraz zobowigzuje sie do przetwarzania
tych informaciji wytacznie w zakresie i w celu realizacji umowy.

Zmiana warunkéw umowy wymaga, pod rygorem niewaznoéci, formy aneksu podpisanego przez

Zmiana numeréw rachunkow bankowych, adreséw i nazw uzytych w umowie, w tym nazw stron,

nie stanowi zmiany istotnych warunkéw umowy i nastepuje w drodze wymiany pism i potwierdzen

Strony o$wiadczajg, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych, odpowiedzialnosé
Wykonawcey z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia Nadawcy i

adresata oraz procedury reklamacyjne okreslajg nizej wymienione akty prawne:

11.
12.
faktur VAT.
13.
14.
15.
16.
kalendarzowego.
17.
Wykonawce.
18.
19.
20.
obydwie strony;
21.
ich odbioru.
22.
a) Ustawa Prawo pocztowe;
b)

Regulamin $wiadczenia ustugi przekaz pocztowy - stanowigcy zatacznik do umowy.

23. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego



