ul. Lubelska 7
24-100 Putawy Zarzadzenie Adm-0000-15/20
Prezesa i Dyrektora Sagdu Rejonowego w Putawach
z dnia 29 maja 2020 roku

| SAD REJONOWY

w sprawie funkcjonowania Sadu Rejonowego w Pufawach
w czasie epidemii wirusa SARS-COV-2- w zakresie obstugi interesantow

W zwigzku z przywracaniem funkcjonowania Sqdu Rejonowego w Pulawach, majgc na uwadze
minimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania sig koronawirusa SARS-COV-2 i zapewnienia
pracownikom oraz interesantom Sgdu Rejonowego w Pulawach wiasciwego poziomu
bezpieczenstwa, na podstawie art. 22 § 1 pkt.1, art. 3la § 1 i art.54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca
2001 roku - Prawo o ustroju sqdow powszechnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 roku, poz. 365
z pozn. zm.),§ 30 ust. 1 pkt 6 i 15 oraz § 31 ust. 2 i § 39 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 roku — Regulamin urzedowania sqdow powszechnych
(Dz. U. z 2019 roku, poz. 1141) oraz przepisow ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegolnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 roku, poz. 374
z pozn. zm.), a takze przepisow ustawy z dnia 14 maja 2020 roku o zmianie niektorych ustaw
w zakresie dzialan ostonowych w zwigzku z rozprzestrzenianiem sig wirusa SARS-CoV-2 (Dz. U.
z 2020 roku, poz.875) zarzqdza sie, co nastepuje:

§1

1.Uchyla sie nastepujace zarzadzenia Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Putawach
W sprawach organizacji pracy sgdu i obstugi interesantow:
a) zarzadzenie nr Adm-0000-3/20 z dnia 12 marca 2020 r.,

) zarzadzenie nr Adm-0000-4/20 z dnia 13 marca 2020 r.,

) zarzadzenie nr Adm-0000-6/20 z dnia 17 marca 2020 r.,

) zarzadzenie nr Adm-0000-11/20 z dnia 31 marca 2020 r.
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§2
PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA

1. W budynkach sadu moga przebywa¢ wytgcznie osoby zdrowe, bez objawdw
sugerujgcych chorobe zakazng. Nie mogg przebywaé w budynkach sadu i uczestniczy¢
w rozprawach oraz posiedzeniach jawnych osoby, ktére sg chore, przebywaja z osobg
odbywajaca kwarantanne lub izolacje w warunkach domowych, albo sami sg objeci
kwarantanng lub izolacja w warunkach domowych.

2. Wszystkie osoby wchodzgce do budynkéw Sadu poddawane sg pomiarowi temperatury
ciata. Interesanci wchodzacy do sgdu oraz przebywajgcy na terenie sgdu przez caty czas
pobytu zobowigzani sa do korzystania z wiasnej ostony ust i nosa (maseczki, przytbice,
chusty), noszenia rekawic jednorazowych oraz do dezynfekcji rgk, a takze do noszenia
wiasnych przyboréw pismienniczych (dtugopis, piéro), o ile przybory takie bedg im
potrzebne.

3. Osoby z podwyzszong temperaturg ciata (powyzej 37 stopni C) oraz te, ktore odmowia
poddania sie badaniu, a takze osoby, ktére nie stosujg sie do wymogow dotyczgcych
zakrywania ust i nosa nie zostang wpuszczone do budynkéw Sadu.




Przy wejsciach do budynku, a takZe przy kazdej sali rozpraw, Biurze Podawczym,
Punkcie informacyjnym i Czytelni znajdujg sie ptyny do dezynfekcji rak.

W budynkach sadu nalezy zachowac odlegios¢ 2 metréw od innej osoby.

Miejsca do siedzenia w budynkach sg oznakowane i usytuowane w ten sposéb, aby
miedzy osobami z nich korzystajgcymi zachowany byt co najmniej 2-metrowy odstep.

Kiamki, uchwyty oraz powierzchnie, z ktérymi stykajg sie interesanci, sg okresowo
dezynfekowane.

Interesanci przebywajacy w budynku sgdu i przed budynkiem obowigzani sg zachowac co
naimniej 2-metrowy odstep pomiedzy sobag. Nie moga oni przemieszczaé sie poza
wyznaczone strefy i sg zobowigzani do $cistego podporzgdkowania sie poleceniom
pracownikow Sadu oraz ochrony budynku.

Do odwotania wytgcza sie mozliwosé udziatu publicznosci w rozprawach i posiedzeniach.

§3
KWARANNTANA KORESPONDENCJL, W TYM AKT SADOWYCH

Korespondencja wplywajaca do Sadu - sktadana na Biurze Podawczym lub do Skrzynki
Podawczej, znajdujace sie przed budynkiem przy ul. Lubelskiej 7 oraz przekazywana
przez operatora pocztowego podlega 48-godzinnej kwarantannie w wydzielonym
pomieszczeniu. Dopiero po uplywie tego czasu korespondencja bedzie ewidencjonowana
z datg faktycznego wplywu (ziozenia do skrzynki lub przekazania przez operatora
pocziowego), a nastepnie dostarczana wiasciwym komdrkom organizacyjnym tut. Sadu.

. Zaleca sie sktadanie wszelkiej korespondencji z odpowiednim wyprzedzeniem.

. W przypadku ztozenia pilnej korespondencji nalezy o tym fakcie poinformowaé Sekretariat
Wydziatu telefonicznie lub e-mailem i w miare mozliwasci przestat jej skan pocztg
elektroniczng lub faksem.

Nie jest mozliwe skladanie zadnych pism w trakcie rozprawy, ani posiedzenia
jawnego.

. Akta spraw sadowych po udostepnieniu w Czytelni Akt, poddawane sa
48-godzinnej kwarantannie przez zwrdceniem ich do Wydziatu.

§4
BEZPIECZENSTWO INTERESANTOW

Wejscie do budynkow sadu bedzie mozliwe za okazaniem wezwania lub zawiadomienia
o rozprawie, posiedzeniu lub publikacji orzeczenia. Wejs¢ do budynkéw mogg takze
osoby wykazujace inna, niezbedng potrzebe (zapoznanie sie z aktami sprawy, spotkanie
umowione z kuratorem, ziozenie pisma na biurze podawczym, kontakt z punktem
informacyjnym, dokonanie opfaty itp.). Skorzystanie z czytelni akt oraz spotkanie
z kuratorem sgdowym mozliwe bedzie jedynie po wczesSnigjszym umowieniu daty
i godziny spotkania. :




2. W budynkach sgdu znajduje sie punkt kontroli, w ktdérym pracownik Sadu lub stuzby
ochrony dokonuje pomiaru temperatury ciata osob wchodzgcych na teren Sgdu, sprawdza
wykonanie dezynfekcji rak (posiadanie rekawic jednorazowych), zastoniecie ust i nosa
oraz potrzebe wejscia do budynkdw sadu.

3. W Sadzie prowadzona jest kontrola wejs¢ i ilosci osdb przebywajgcych na terenie
budynku. Liczba osob wpuszczanych do budynku Sgdu w celu kontaktu z Biurem
Podawczym, Punktem Informacyjnym, Czytelnig Akt ograniczona jest do 1 osoby na
kazdg z tych komorek.

4. Interesanci przemieszczaja sie w budynkach Sadu tylko w obrebie parteru (gdzie
zlokalizowane sa sale rozpraw, Biuro Podawcze, Czytelnia akt, Punkty
Informacyjne, wptatomaty), wytacznie w strefach zwigzanych z czynnosciami,
z powodu ktorych wynikio stawiennictwo w sadzie.

5. Osoby wezwane na rozprawe lub posiedzenie jawne lub zawiadomione o ich terminie
bedg wpuszczane nie wczesniej niz 10 minut przed godzing, na ktorg zostaty wezwane
lub zawiadomione. Osoby umoéwione do Czytelni akt lub na spotkanie z kuratorem bedg
wpuszczane nie wczesniej, niz 10 minut przed umédwiong godzina.

§5

ZASADY DOTYCZACE FUNKCJONOWANIA BIURA PODAWCZEGO,
CZYTELNI AKT | PRZYJEC INTERESANTOW

1. Godziny przyje¢ interesantow z uwzglednieniem czasu niezbednego na dezynfekcje
pomieszczen:

- Biuro Podawcze (ul. Lubelska 7) czynne: w poniedziatki w godz. 9.00-17.30 (przerwa
w godz. 10.30-11.00), wtorek-pigtek w godz. 9.00-15.00 (przerwa w godz. 10.30-11.00);

- Czytelnia Akt (ul. Lubelska 7) czynna: w poniedziatki w godz. 8.00-17.30 (przerwa
w godz. 10.30-11.00), wtorek-piatek w godz. 8.00-15.00 (przerwa w godz. 10.30-11.00);

- Punkt Informacyjny (Al. Partyzantow 6A, pok. nr 002) czynny: w poniedziatki w godz.
8.00-17.30 (przerwa w godz. 10.30-11.00), wtorek-pigtek w godz. 8.00-15.00 (przerwa w
godz. 10.30-11.00).

- V Wydzial Ksigg Wieczystych (ul. Lubelska 7, pok. nr 113) — przyjmowanie wnioskow,
dotyczacych wpiséw w ksiegach wieczystych oraz Ekspozytura Centralnej Informaciji
Ksiag Wieczystych (wydawanie odpiséw) czynny: w poniedziatki w godz. 8.00-17.30
(przerwa w godz. 10.30-11.00), wtorek-pigtek w godz. 8.00-15.00 (przerwa w godz. 10.30-
11.00).

2. W celu obstugi interesanta zaleca sie kontakt telefoniczny lub za posrednictwem poczty
elektronicznej, Portalu Informacyjnego, e-PUAP i innych $rodkéw komunikacji na
odlegto$¢ pod nastepujacymi numerami telefondw i adresami poczty elektroniczne;j:.

- w sprawach rozpoznawanych przez Wydziaty: | Cywilny, lll Rodzinny i Nieletnich oraz
IV Pracy: e-mail: biuro@pulawy.sr.gov.pl

tel. (81) 888 55 83 wew. 1 lub (81) 888 55 85 wew. 1 w sprawach | Wydziatu Cywiinego
tel. (81) 888 55 83 wew. 2 lub (81) 888 55 85 wew. 2 w sprawach |ll Wydziatu
Rodzinnego i Nieletnich oraz IV Wydziatu Pracy




10.

11.

12

- w sprawach rozpoznawanych przez Il Wydziat Karny:

e-mail: karny@pulawy.sr.gov.pl, tel./fax (81) 888 93 28

- w sprawach Sekcji Wykonania Orzeczen Il Wydziatu Karnego:

e-mail: swo@pulawy.sr.gov.pl, tel./fax (81) 888 93 47

- w sprawach rozpoznawanych przez V Wydziat Ksigg Wieczystych

e-mail: kw@pulawy.sr.gov.pl, tel. (81) 888 93 40 lub tel./fax (81) 888 93 07

- w sprawach | Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej (ds. karnych)

tel. (81) 888 55 83 wew. 5 lub (81) 888 55 85 wew. 5, fax (81) 888 55 83 wew. 239

jub (81) 888 55 85 wew, 239

- w sprawach Il Zespolu Kuratorskiej Stuzby Sadowej (ds. rodzinnych i nieletnich)

tel. (81) 888 55 83 wew. 6 lub (81) 888 55 85 wew. 6, fax (81) 888 55 83 wew. 251

lub (81) 888 55 85 wew. 251

- w sprawach nalezacych do wiasciwoéci Oddziatu Administracyjnego i Sekretariatu
Prezesa e-mail: sekretariat@pulawy.sr.gov.pl, tel. (81) 886 44 77, fax (81) 888 93 06

- Dyrektor sagdu e-mail: sekretariat@pulawy.sr.gov.pl, tel. (81) 888 93 11

- Samodzielna Sekcja Finansowa tel. (81) 888 93 09 [ub (81) 888 83 10

- biuro podawcze tel. (81) 888 93 00

- czytelnia akt tel. (81} 888 93 29

Czynnosci kuratoréw zawodowych zwigzane z obsiugg interesantéw realizowane sg
w sali rozpraw nr [X w budynku przy Al. Partyzantow 6A.

Kierowanie do Sadu Rejonowego w Putawach wszelkich pism i wnioskow moze
nastgpowa¢ w formie pisemnej, za poérednictwem operatora pocztowego Iub
z wykorzystaniem $rodkdéw komunikacji  elektroniczne] albo poprzez Zziozenie
korespondencji na Biurze Podawczym, badZz skrzynki podawczej, umieszczone] przed
wejsciem do budynku sgdu przy ul. Lubelskiej 7.

Obsiuga Interesantéw V Wydzialu Ksiag Wieczystych odbywa sie w pokoju 113
w budynku przy ulicy Lubelskiej 7.

Biuro Podawcze oraz czytelnia akt znajduja sie przy ul. Lubelskiej 7.

Obstuga interesantéw | Wydziatu Cywilnego, Ill Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich,
IV Wydzialu Pracy odbywa sie w Punkcie Informacyjnym w pokoju nr 002 w
budynku sadu przy Al. Partyzantow 6A.

Wopiatomaty umieszczone sg w obu budynkach sadu.

Obsluga interesantow Il Wydziatu Karnego, Sekcji Wykonania Orzeczen Il Wydzialu
Karnego oraz Oddzialu Administracyjnego dokonywana jest telefonicznie oraz
mailowo. Istnieje mozliwosé¢ obstugi bezposredniej po wczesniejszym umowieniu.
Liczba interesantdéw przebywajgcych w czytelni akt jest ograniczona do 1 osoby.
Akta podlegajg udostepnieniu po wczesniejszym zamoéwieniu telefonicznym — tel. (81) 888
93 29 lub e-mailowym: czytelnia@pulawy.sr.gov.pl i sg dostepne najwczesniej na drugi
dzien. Czas zapoznawania sie z aktami jest ograniczony do 1 godziny. W przypadku
spraw wielotomowych czas przegladania akt jest uzgadniany z pracownikiem czytelni.
Do budynku bedg wpuszczani tylko interesanci uméwieni na konkretng godzine.
Pracownik przy umawianiu interesantow do czyteini akt zobowigzany jest uprzedzac
interesantow o koniecznosci posiadania wtasnych rekawiczek ochronnych, zastoniecia ust
i nosa oraz posiadania wlasnego diugopisu.

Akta nie sg udostepniane w okresie 48 godzin przed datg i godzing rozpoczecia
rozprawy lub posiedzenia jawnego. Zaleca sie odpowiednio wczesniejsze
umawianie terminu zapoznania sig z aktami spraw.




§6

ZASADY DOTYCZACE ZALATWIANIA SPRAW Z ZAKRESU ADMINISTRACJI SADOWEJ
W TYM PRZYJMOWANIE INTERESANTOW PRZEZ PRZEZESOW

1. Wstrzymuje sie do odwotania osobiste przyjmowanie interesantow przez Prezesa Sadu,
Wiceprezesa Sadu, Dyrektora Sgdu oraz Przewodniczacych Wydziatow.

2. Skargi i wnioski sktadane sg wytacznie drogg elektroniczng lub na pismie, a gdy zachodzi
konieczno$¢ wysfuchania skarzgcego takze telefonicznie.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 czerwca 2020 .
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