SAD REJONOWY

ul. Lubelska 7 '
24 -100 Putawy
Putawy, dnia czerwca 2019r.

Sad Rejonowy
w Pufawach

ul. Lubelska 7
24-100 Putawy

D-112-02/19

OGLOSZENIE

Sad Rejonowy w Putawach poszukuje osoby, celem zawarcia umowy- zlecenia
do wykonywania pomocniczych prac biurowych w Sekretariacie V Wydziatlu Ksiag
Wieczystych, na okres 2 miesiecy z mozliwoécig przediuzenia w razie koniecznosci.

Zakres obowigzkéw zwigzany z realizacjg umowy zawiera:
1. Szycie akt ksigg wieczystych ok. 1200 sztuk miesiecznie.
2. podktadanie do akt wydrukowanych z systemu zwrotnych poswiadczer odbioru ok.
3000 szt. miesiecznie

Miejscem wykonywania umowy bedzie siedziba Sgdu Rejonowego w Putawach

. WYMAGANIA

1. Wymagania konieczne

- petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych

- niekaralno$¢, nieposzlakowana opinia

- stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie zleconych czynnosci

- komunikatywnos¢, operatywnos¢, dobra organizacja pracy

- doktadnos¢, uczciwosé, umiejetnosc pracy samodzielnej oraz w zespole
- wyksztatcenie co najmniej Srednie

2. Wymagane dokumenty

- podanie oraz CV

- oferta wraz z oczekiwanym wynagrodzeniem do negocjacji

- kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie

- oswiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postepowanie
o0 przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe

- oSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

- podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutaciji

- oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie zleconych czynnosci (po

zawarciu umowy wymagane bedzie przedtozenie stosownego zaswiadczenia lekarskiego)



3. Wymagania dodatkowe

Mile widziane osoby, ktore ddbyiy staz lub praktyke w Sgdzie Rejonowym oraz posiadajg
do$wiadczenie w zakresie wykonywania pracy sekretarskiej

Informacja o postepowaniu i kryteriach oceny

1. Oferty z podaniem ceny brutto nalezy sktada¢ osobiscie lub przesta¢ w zamknigtej i
zabezpieczonej kopercie na adres:
DYREKTOR

Sadu Rejonowego w Putawach

ul. Lubelska 7, 24-100 Putawy

z dopiskiem ,OFERTA- postepowanie D-112-02/2019- nie otwierad”
do dnia 26 czerwca 2019r. r. do godz. 15.00

2.

Postepowanie bedzie prowadzone dwuetapowo

- ETAP | — weryfikacja pod wzgledem merytorycznym na podstawie dokumentéw ztozonych
przez kandydatow, odbedzie sie w dniu 27.06.2019 r.

Lista os6b zakwalifikowanych do etapu drugiego, wraz z podaniem miejsca jego

przeprowadzenia, zostanie umieszczona na stronie BIP sgdu.

- ETAP II- rozmowa kwalifikacyjna odbedzie sie w dniu 01.07.2019 r.- godzina zostanie

podana na stronie BIP Sadu, wraz z listg osob zakwalifikowanych do drugiego etapu..

Umowa zlecenia zostanie zawarta z osobg, ktéra otrzyma najwyzszag liczbe punktow

podczas rozmowy kwalifikacyjnej oraz oferujgcg najkorzystniejsze warunki cenowe.

INFORMACJE DODATKOWE

Z osobg wytoniong przez Komisje rekrutacyjng zostanie podpisana umowa- zlecenia

na wskazany w ogtoszeniu okres

Wartos¢ miesieczna umowy brutto zostanie ustalona podczas negocjacji
z kandydatem.

Dane osobowe (imie i nazwisko) osob biorgcych udziat w kolejnych etapach
postepowania, zostang podane do publicznej wiadomoséci na stronie internetowe;
sgdu oraz tablicy ogtoszen Sgdu Rejonowego w Putawach.
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