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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH 
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
 

Przetarg nieograniczony 
O udzielenie zamówienia publicznego na 

 
Sprzątanie powierzchni wewnętrznych 

Sądu Rejonowego w Puławach 
Puławy- ul. Lubelska 7 i al. Partyzantów 6A, 

Ryki- ul. Kościuszki 15 i ul. Kościuszki 21 
I. 
Informacje o Zamawiającym 
Zamawiający: 
Sąd Rejonowy w Puławach 
ul. Lubelska 7 
24-100 Puławy 
NIP 716-16-15-650 
REGON 000323097 
tel./fax 81 88 67 555 
81 88 89 300 
 
Zamawiający Sąd Rejonowy w Puławach zaprasza do składania ofert w postępowaniu prowadzonym  
w trybie przetargu nieograniczonego, którego wartość nie przekracza kwoty wartości określonych  
w art. 11 ust. 8 pzp 
 
Przedmiotem postępowania jest: 
usługa sprzątania pomieszczeń biurowych – (powierzchni wewnętrznych) 
CPV 90919200-4, 90911300-9, 98310000-9 
 
II. Tryb udzielenia zamówienia 
1) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 
2004r. Prawo zamówień publicznych (zwanej dalej pzp) Dz. U. 2004 Nr 19 poz. 177 z późn. zmianami, 
tekst jednolity Dz. U. 2013 poz. 907, w trybie przetargu nieograniczonego. 
2) Zamawiający przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia w sposób 
zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie Wykonawców. 
3) Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie 
zamówienia wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. 
4) Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne, za wyjątkiem przypadków określonych  
w ustawie. 
5) Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który zostanie wybrany zgodnie z przepisami pzp  
i zapisami specyfikacji istotnych warunków zamówienia (zwanej dalej SIWZ). 
 
III. 
Opis przedmiotu zamówienia 
Szczegółowy opis zamówienia został określony w załączniku Nr 1 do niniejszej SIWZ. 



Zamawiający przewiduje w okresie 1 roku od podpisania umowy możliwość udzielenia zamówień 
uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 pzp., do wysokości 10% 
 
IV. 
Termin i miejsce realizacji zamówienia 
Usługa sprzątania świadczona będzie przez okres 1 roku, nie wcześniej niż od dnia 01 marca 2014 roku 
Usługa będzie świadczona w zakresie sprzątania powierzchni wewnętrznych: biur, sanitariatów, 
pomieszczeń socjalnych, archiwów oraz ciągów komunikacyjnych - w budynkach Zamawiającego 
położonych w Puławach przy ul. Lubelskiej 7 i w Rykach przy ul. Kościuszki 15 oraz w pomieszczeniach 
wynajmowanych przez Zamawiającego w budynkach położonych w Puławach przy al. Partyzantów 6 A 
i w Rykach przy ul. Kościuszki 21 
z zastrzeżeniem, że w przypadku zmian organizacyjnych obejmujących Sąd Rejonowy w Puławach lub 
jego wydziały Zamiejscowe w Rykach, Zamawiający może w każdej chwili jednostronnie rozwiązać 
umowę w trybie natychmiastowym, bez prawa do jakichkolwiek roszczeń ze strony Wykonawcy z tego 
tytułu, w całości  lub w zakresie dotyczącym poszczególnych lokalizacji.  
 
V. 
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 
spełniania tych warunków 
 
A. W przetargu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 
nakładają obowiązek ich posiadania; 
2. posiadania wiedzy i doświadczenia 
3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia 
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej 
5. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 
 
B. Zamawiający wyklucza Wykonawców z postępowania o udzielenie zamówienia w przypadkach 
określonych w art. 24 pzp 
 
C. W przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, okoliczności 
uzasadniające wykluczenie wykonawcy z mocy art. 24 pzp, zachodzące choćby względem pojedynczego 
współubiegającego się, dyskwalifikują całą grupę. 
Na podstawie dokumentów i oświadczeń złożonych przez Wykonawcę, Zamawiający dokona oceny 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
Ocena ta zostanie dokonana na zasadzie „spełnia/nie spełnia”. 
 
VI. 
Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu. Inne 
dokumenty wymagane w ofercie. 
 
A. Zamawiający wymaga złożenia w ofercie następujących dokumentów, 
oświadczeń, zaświadczeń i informacji: 
1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
2. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do 



ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert 
3. Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-
8,10,11 pzp, wystawionych nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 
4. Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust 1 pkt 9 pzp, 
wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. W przypadku osób 
mających miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zastosowanie mają przepisy 
§2 ust.2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r, w sprawie rodzajów 
dokumentów, jakich może żądać zamawiający(…) Dz.U.2009.226.1817 
5. Aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że 
Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 
wykonania decyzji właściwego organu, wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert; 
6. Aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału ZUS lub KRUS potwierdzającego, że Wykonawca nie 
zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub potwierdzenia, że uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu- wystawionego nie wcześniej, niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert; 
 
B. W celu potwierdzenia spełniania warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej i finansowej, 
Zamawiający żąda opłaconej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzającego, że 
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
związanej z przedmiotem zamówienia. 
 
C. W celu potwierdzenia warunku dotyczącego posiadania wiedzy i doświadczenie oraz 
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia Zamawiający żąda: wykazu min. 3 wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub 
ciągłych również wykonywanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, o wartości rocznej nie 
mniejszej niż 70.000,00 zł dla jednego zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i odbiorców, oraz załączenia dokumentu potwierdzającego, że usługi te zostały wykonane 
lub są wykonywane należycie 
 
D. Dokumenty wymienione powyżej powinny być złożone w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, podpisanej w sposób umożliwiający 
identyfikację osoby potwierdzającej dokument. 
 
VII. 
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób 
uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami. 
 
A. Sposób przekazywania dokumentów i oświadczeń 
Postępowanie oraz wszelka związana z nim korespondencja prowadzone są pisemnie w języku polskim, 
z zachowaniem terminów określonych w pzp. 
1. Wszelkie pytania dotyczące zapisów SIWZ, sposobu złożenia oferty oraz realizacji zamówienia należy 
formułować na piśmie oraz przekazywać na adres: 
Sąd Rejonowy w Puławach 
ul. Lubelska 7 
24-100 Puławy 



Z dopiskiem „Zamówienia publiczne- sprzątanie powierzchni wewnętrznych” 
2. Wszelkie zapytania, odpowiedzi, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje oraz 
korespondencja dotyczące niniejszego postępowania Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, 
faksem lub drogą elektroniczną. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich 
otrzymania 
3. Informacje przekazane za pomocą faksu lub poczty elektronicznej uważa się za złożone w terminie, 
jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona przez 
odbiorcę na żądanie nadawcy. 
 
B. Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są: 
1. Dorota Skibińska – st. inspektor 
dskibinska@pulawy.sr.gov.pl 
tel. (81) 88 89 334, fax (81) 88 67 555 
w godz. 7.30-15.30 
2. Jacek Mogielnicki – specjalista ds. zamówień publicznych 
jmogielnicki@pulawy.sr.gov.pl 
tel. (81) 88 89 334, fax (81) 88 67 555 
w godz. 7.30-15.30 
 
VIII. 
Wymagania dotyczące wadium 
Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 2.500,00 (dwa tysiące pięćset) złotych,  
w sposób określony w art. 45 pzp. Numer rachunku bankowego Zamawiającego: 
BGK 52 1130 1206 0028 9140 0690 0001 
 
IX. 
Opis sposobu przygotowania oferty 
 
A 
1. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na 
złożenie oferty w formie elektronicznej lub na elektronicznym nośniku informacji. 
Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 
Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę. która została złożona po terminie. 
Oferta musi obejmować zamówienie określone w SIWZ i załącznikach. 
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia składania ofert. 
Wartość zamówienia należy określić sporządzając formularz ofertowy i cenowy (wzór formularza 
stanowi Załącznik nr 3 do SIWZ). 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
Zamawiający wyraża zgodę na powierzenie części zamówienia podwykonawcy, z zastrzeżeniem 
zadeklarowania przez Wykonawcę w ofercie, którą część zamówienia planuje powierzyć 
podwykonawcy. 
Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej. 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
2. Oferta musi być przygotowana w języku polskim, w formie papierowej, pisemnie. 
Ceną oferty jest cena brutto za całość zamówienia, z uwzględnieniem wszelkich kosztów dodatkowych 
związanych ze świadczeniem usługi (np. zużycie narzędzi, środków czyszcząco - konserwujących itp.) 



Walutą rozliczeniową między Wykonawcą a Zamawiającym jest złoty polski i w tej walucie winna być 
przygotowana oferta, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
3. Oferta powinna być podpisana przez umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy, 
upoważnionego do podejmowania zobowiązań w imieniu Wykonawcy, zgodnie z wpisem  
o reprezentacji w stosownym dokumencie 
4. W celu zapewnienia integralności oferty proponujemy zszycie, parafowanie i numerowanie 
poszczególnych stron. 
5. Oferta powinna być przekazana w formie uniemożliwiającej wcześniejsze zapoznanie się z jej treścią. 
Proponujemy umieszczenie jej w zaklejonej kopercie, opatrzonej widocznym napisem „Zamówienia 
publiczne- sprzątanie powierzchni wewnętrznych, nie otwierać przed 14 lutego 2013 r. godz. 09.30” 
lub oznaczenie w inny sposób wyróżniający ją dostatecznie z innej korespondencji, aby zapobiec 
przedwczesnemu, przypadkowemu jej otwarciu. 
6. Każda poprawka w ofercie powinna być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty. 
7. Do oferty winny być dołączone: 
- dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt. VI A 1-6 oraz VI B i VI C, 
- oświadczenie o gotowości podpisania umowy lub podpisany wzór umowy, stanowiący załącznik nr 2 
do SIWZ 
 
B 
Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
1. jest niezgodna z ustawą; 
2. jej treść nie odpowiada treści SIWZ, zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 pzp 
3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
4. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
5. została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia 
6. zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się 
na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 pzp 
8. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów 
 
X. 
Termin związania ofertą 
Termin związania ofertą: 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
Termin ulega przerwaniu i przedłużeniu w przypadkach określonych przez pzp. 
 
XI. 
Miejsce i termin składania oraz otwarcia ofert 
 
A 
Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego (ul. Lubelska 7 p. 114) w terminie do dnia 14.02.2014 
godz. 09.00 
Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w siedzibie Zamawiającego p. 322- Sala 
konferencyjna , dnia 14.02.2014 godz. 09.30 
 
B 
Z treścią ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert. 
Otwarcie ofert jest jawne. 
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką planuje przeznaczyć na 
sfinansowanie każdej z części zamówienia. 



Podczas otwarcia ofert zostaną odczytane nazwy i adresy Wykonawców a także informacje dotyczące 
ceny. 
Powyższe informacje mogą zostać przekazane w sposób pisemny Wykonawcom nieobecnym podczas 
otwarcia ofert, na ich pisemny wniosek. 
 
C 
Ocena ważności ofert pod względem formalnym, zgodności z SIWZ oraz według 
kryteriów oceny ofert przyjętych w SIWZ nastąpi na posiedzeniu niejawnym Komisji 
Przetargowej. 
 
XII. 
Kryteria oceny ofert 
- Cena stanowi 100 % kryterium wyboru 
Ocenie podlegała będzie podana w ofercie cena brutto za całość zamówienia tj. cena, którą 
Zamawiający zapłaci za cały rok prawidłowego wykonywania usługi. 
W toku badania ofert Zamawiający może zażądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert, w sposób przewidziany w art. 87 pzp 
Celem ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy 
o udzielenie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, w sposób 
określony w art. 90 pzp. 
Zamawiający poprawia oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki 
polegające na niezgodności oferty z SIWZ, w sposób określony w art. 87 pzp. 
Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w następujący sposób: 
a) jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, 
przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową, 
b) jeżeli cenę podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowy jest ten zapis, który 
odpowiada wyliczeniu wynikającemu z przeliczenia jednostek miar i cen jednostkowych. 
c) jeżeli cena brutto nie odpowiada sumie ceny netto oraz należnego podatku VAT, wyliczonego jako 
iloczyn ceny netto i obowiązującej stawki, przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę netto oraz stawkę 
podatku VAT. 
Zamawiający poprawiając omyłki rachunkowe w opisany wyżej sposób uwzględnia konsekwencje 
rachunkowe dokonanych poprawek. 
Zamawiający nie poprawi omyłki wynikającej z zastosowania nieprawidłowej stawki podatku VAT. 
 
XIII. 
Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie 
się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i 
sposobu oceny ofert 
Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, 
z uwzględnieniem należnego podatku VAT. 
Cena podana w ofercie musi obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 
zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen. 
Oceny ofert dokona Komisja Przetargowa 
Oferty zostaną ocenione w dwóch etapach: 
1. Etap – ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty. 
Wykonawcy nie spełniający warunków udziału w postępowaniu zostaną wykluczeni. 
Oferty nie spełniające wymagań określonych w pzp i SIWZ zostaną odrzucone. 
2. Etap – ocena merytoryczna według kryteriów określonych w pkt. XII. 



Rozpatrywane będą oferty nie podlegające odrzuceniu, złożone przez Wykonawców nie podlegających 
wykluczeniu. 
 
Ocena ofert zostanie dokonana według algorytmu 
         Cn x W 
P = -------------- 
           Co 
Gdzie: 
Cn - najniższa cena spośród ważnych ofert 
W - waga kryterium =100% 
Co - cena danej oferty 
P - uzyskana ilość punktów 
 
Wskazówka 
- za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta z najwyższą ilością punktów 
- obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 
Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to że zostały 
złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 
złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. 
 
XIV. 
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po Wyborze oferty w celu zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, dopuszczalne zmiany umowy. 
Umowa zawarta zostanie w siedzibie Zamawiającego, nie wcześniej niż po upływie 5 dni od dnia 
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. 
Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji. 
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, powinien dostarczyć przed podpisaniem umowy wykaz 
osób, które będą świadczyć usługi sprzątania. 
Obowiązek ten dotyczy również wszystkich nowo przyjętych przez Wykonawcę osób, świadczących 
usługi na rzecz Zamawiającego, jak również wszelkich zmian w tym zakresie, zachodzących w trakcie 
obowiązywania umowy. Wszystkie osoby, świadczące usługi sprzątania w imieniu Wykonawcy, zostaną 
przeszkolone przez Administratora Bezpieczeństwa Informacji Sądu Rejonowego w Puławach  
w zakresie ochrony danych osobowych oraz informacji gromadzonych w Sądzie Rejonowym  
w Puławach. Osoby, które nie zostały przeszkolone w powyższym zakresie, nie zostaną przez 
Zamawiającego dopuszczone do świadczenia usługi. 
W przypadku, gdy dołączona do oferty polisa ubezpieczeniowa utraci ważność w okresie 
obowiązywania umowy, Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć nową niezwłocznie po jej zawarciu, 
pod rygorem rozwiązania umowy bez wypowiedzenia oraz dochodzenia przez Zamawiającego 
odszkodowań w oparciu o kodeks cywilny. 
Stosownie do treści art. 144 ustawy Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający przewiduje możliwość 
zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano 
wyboru Wykonawcy w następujących przypadkach: 
a) konieczności dostosowania postanowień umownych do zmian wynikających z nowelizacji 
powszechnie obowiązujących przepisów prawa z uwagi na brak możliwości realizacji umowy wedle 
pierwotnej jej treści, lub z uwagi na rażącą stratę grożącą jednej ze Stron; 
b) zmian redakcyjnych Umowy, lub zmian będących następstwem zmian danych Stron ujawnionych  
w rejestrach publicznych oraz zmian dotyczących wskazania przedstawicieli stron wyznaczonych do 
prowadzenia spraw związanych z realizacją umowy; 
c) zmian korzystnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy, w szczególności 
przyspieszających realizację, obniżających koszty ponoszone przez Zamawiającego; 



Wszelkie zmiany wprowadzane do niniejszej umowy dokonywane będą z poszanowaniem zasad  
i obowiązków wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym w szczególności 
 z art. 140 ust. 3 ustawy PZP oraz zasad ogólnych określonych tą ustawą. 
 
XV. 
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy 
Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia wykonania umowy. 
 
XVI. 
Pouczenie o środkach ochrony prawnej 
Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI pzp 
 
XVII. 
Załączniki 

1. przedmiot zamówienia - opis szczegółowy oraz wyjaśnienia dodatkowe 
2. wzór umowy 
3. formularz ofertowy i oświadczenie 
4. formularz cenowy 

 


